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Microsoft
Word

Microsoft
Excel

Microsoft
PowerPoint

Microsoft
Outlook

* Objetivos: Dotar a los participantes de los
conocimientos necesarios para poder crear,
modificar y trabajar con documentos de Word y
mejorar la eficiencia de su trabajo diario.

¢ Todos los niveles.
e Formadores expertos.

® Objetivos: Ampliar los conocimientos del Excel
para poder crear informes profesionales de tabla
dindmica sobre los datos obtenidos. Desarrollar
bases de datos, formularios e informes. Crear y
utilizar plantillas de férmulas y funciones.
Automatizar tareas.

¢ Contenidos adaptados al nivel y las necesidades
del grupo.

® Objetivos: Realizar de una forma profesional y
eficiente presentaciones de calidad. Conocer
todos los elementos de PowerPoint y realizar
efectos y composiciones avanzadas.

¢ Todos los niveles.
e Formadores expertos.

® Objetivos: Crear y leer correos electrénicos,
programar citas y reuniones, establecer tareas,
crear lista de contactos.

e Conocer en profundidad todas las herramientas
del programa.

e Planificar el mensaje segln su objetivo, el autory
la finalidad y presentar sus ideas de forma clara,
concisa y segura.
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Microsoft
Access

SketchUp

Adobe
Photoshop

NIEVETS
tecnologias y
Online
marketing

¢ Objetivos: Dotar a los participantes de los
conocimientos necesarios para poder organizar y
administrar bases de datos, crear formulas
complejas, manejar todo tipo de consultas para
extraer la informacion de la base de datos.
Facilitar el trabajo creando Macros. Importary
exportar a Office.

* Proveer a los alumnos de los conocimientos
necesarios para poder elaborar espacios o
modelos de diversos tipos, ambientarlos,
visualizarlos, exportar imagenes y crear
animaciones en tiempo real.

e Formadores expertos.

¢ Curso personalizado segun las necesidades de
cada grupo.

* Proveer a los alumnos los conocimientos
necesarios para poder trabajar con las
herramientas y funciones del programa Adobe
Photoshop y ser capaces de manipular imagenes y
fotografias, corregirlas y mejorarlas para su
posterior impresion o publicacién en la web.

* Objetivos: Dotar a los participantes de los
conocimientos necesarios para poder gestionar las
cuentas de su empresa en las diferentes redes
sociales con el fin de mejorar la marca personal y
lograr una presencia eficaz de la empresa en
internet.

e Curso totalmente personalizado.
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Creacion
paginas
Web

Adobe
Illustartor

AutoCAD

Curso After
Effects

* Objetivos: Dotar a los participantes de las

herramientas necesarias para crear, editar y
realizar mantenimiento y disefio de un sitio Web.

¢ Curso totalmente adaptado a las necesidades

especificas del grupo.

e Formadores expertos.

¢ Objetivos: Proveer a los alumnos de los

conocimientos necesarios para poder trabajar con
las herramientas y funciones del programa Adobe
Illustrator y ser capaces de manipular imagenesy
fotografias, corregirlas y mejorarlas para su
posterior impresion o publicacién en la web.

Objetivos: Adquirir conocimientos teoricos y
practicos precisos para dominar las técnicas de
dibujo y gestién de planos ténicos en dos
dimensiones y presentar modelos de tres
dimensiones con AutoCAD.

Formadores expertos.

Objetivos: Aprender a realizar un proyecto en
After Effects CS5 reconociendo las diferentes areas
de trabajo en la Interface de la aplicacién y sus
herramientas. Crear composiciones nuevas a
partir de uno o varios archivos, organizary
reconocer los diferentes tipos de capas en las
composiciones. Introducir animaciones desde las
diferentes herramientas posibles.
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